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Orientierung Kaufleute EFZ
Dienstag, 20. Juni 2023

Katinka Zeller



Berufsfachschule, Berufsmaturität, Weiterbildung

Herzlich willkommen

Katinka Zeller

Konrektorin
Abteilungsleiterin kaufmännische 
Berufe und Berufsmaturität



Berufsfachschule, Berufsmaturität, Weiterbildung

Wann? Was? Wo?
08.00–08.45 Orientierung Familiennamen A–M W008
09.00–09.45 Orientierung Familiennamen N–Z W008

Orientierung Kaufleute EFZ
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Kaufmännische
Berufsfachschulen
im Berner Oberland

                    Wirtschaftsschule Thun
 Wirtschaftsschule Thun, Standort Gstaad
 Bildungszentrum Interlaken
 Bildungszentrum Interlaken, Standort Meiringen

 2 Schulen an
    4 Standorten 

Thun

Saanen/Gstaad

Interlaken
Meiringen
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Sie haben sich für die 
kaufmännische Grundbildung
Kaufleute EFZ entschieden.
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Es ist noch kein Meister vom 
Himmel gefallen!
Unterstützung erhalten Sie von
 den Lehrpersonen
 den Berufsbildner:innen
 der Schulleitung
 Beratungsdienst F1
  Ausbildungsberatung MBA
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Broschüre Infos zur Berufsfachschule WST
 auf Website wst.ch unter BERUFE 

Kaufleute EFZ (ab 2023) 
DOWNLOADS zu finden

 Über die WST (Porträt, Bildungsangebot, 
Grundbildung, Berufsfachschule, Leitwerte, 
Organigramm etc.)

 Unterricht (Haus- und Zimmerordnung, 
Ferienplan, Abkürzungen, Rechte und Pflichten, 
Absenzen, Notengebung Grundbildung)

 Freikurse 

 Unterstützung und Beratung (integrative 
Fördermassnahmen inkl. Förderkurse, 
Beratungsdienst F1, Ausbildungsberatung)

https://www.wst.ch/berufsfachschule/berufe/kaufleute-e-profil/
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Drei Lernorte

Überbetriebliche
 Kurse

Berufs-
fachschule

Lehrbetrieb



Berufsfachschule, Berufsmaturität, Weiterbildung

Kaufleute EFZ – Bildungsverordnung 2023
Es gibt keine Fächer mehr! Sie werden in Handlungskompetenzbereichen unterrichtet. 
Diese heissen:
HKB A Handeln in agilen Arbeits- und Organisationsformen (mit Allgemeinbildung)
kurz WST: Ich & Gesellschaft
HKB B Interagieren in einem vernetzten Arbeitsumfeld 
kurz WST: Wirtschaft & Interaktion
HKB C Koordinieren von unternehmerischen Arbeitsprozessen
kurz WST: Unternehmen & Recht
HKB D Gestalten von Kunden- und Lieferantenbeziehungen 
kurz WST: Kunden- und Lieferantenbeziehungen
HKB E Einsetzen von Technologien der digitalen Arbeitswelt
kurz WST: Technologien

Die Handlungskompetenzbereiche A bis D beinhalten Deutsch, Französisch und Wirtschaft.
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Kaufleute EFZ – Bildungsverordnung 2023
Zu den Handlungskompetenzbereichen kommen:
im 1. und 2. Lehrjahr
 Wahlpflichtfach 1: Englisch (für alle im 1. Semester)
 Wahlpflichtfach 2: individuelle Projektarbeit mit Englisch (mit Wahl ab 2. Semester)

im 3. Lehrjahr
Optionen = Vertiefung in einem der vier Gebiete (Wahlmöglichkeit):
 Kommunikation in der Landessprache (Deutsch)
 Kommunikation in der Fremdsprache (Französisch)
 Finanzen (Buchhaltung, Löhne etc.)
 Technologie (Datenbanken, Systeme etc.)
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Kaufleute EFZ – Übersicht Ausbildung

Kauffrau/Kaufmann EFZ (dreijährige Grundbildung)

Lehrjahr 1 Lehrjahr 2 Lehrjahr 3

HKB A bis HKB E HKB A bis HKB E HKB A, B und C

Wahlpflichtbereiche Optionen (Vertiefungen)

Wahlpflichtfach 1 – zweite Fremdsprache Englisch a) Finanzen

Wahlpflichtfach 2 – Individuelle Projektarbeit (mit Englisch) b) Kommunikation Deutsch

c) Kommunikation Französisch

d) Technologie
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Die Zeit...
Zeit Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

0745-0830 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
0835-0920 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
0935-1020 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1025-1110 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1115-1200 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1205-1250

1250-1335

1340-1425 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1430-1515 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1530-1615 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1620-1705 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1710-1755 WST WST Betrieb Betrieb Betrieb
1800-1845

1900-…

... -2200 Sport/Hobby

Hausaufgaben

AusgangHausaufgaben
Förderkurs/

Freikurs
Hausaufgaben Sport/Hobby Ausgang

Sport/Hobby

...planung


Tabelle1

		Zeit		Montag		Dienstag		Mittwoch		Donnerstag		Freitag		Samstag		Sonntag

		0745-0830		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		0835-0920		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		0935-1020		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		1025-1110		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		1115-1200		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		1205-1250

		1250-1335

		1340-1425		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb		Sport/Hobby

		1430-1515		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		1530-1615		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb				Hausaufgaben

		1620-1705		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		1710-1755		WST		WST		Betrieb		Betrieb		Betrieb

		1800-1845

		1900-…		Hausaufgaben		Förderkurs/
Freikurs		Hausaufgaben		Sport/Hobby		Ausgang		Ausgang

		... -2200				Sport/Hobby
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Klasseneinteilung / Stundenplan
Schweizerische Koordination der üK-Tage und der Schultage je 
nach Branche  Kombination der Schultage Kaufleute EFZ

Klassenbezeichnung
KFT: Kaufleute EFZ Thun
23: Start der Ausbildung 

im Jahr 2023
1D: 1. Semester + Klasse D

 Klasse KFT23-1D
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üK = überbetriebliche Kurse (1)

 Die überbetrieblichen Kurse vermitteln grundlegende 
praktische und branchenspezifische Handlungskompetenzen. 
Sie ergänzen die betriebliche Bildung und werden von den 
Ausbildungs- und Prüfungsbranchen organisiert.

 Der Zahl der üK-Tage variiert je nach Branche über die 
gesamte Ausbildung zwischen 8 und 16 Tagen. Manche 
Branchen machen Branchenzusatzkurse.
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üK = überbetriebliche Kurse (2)

 Jede Ausbildungs- und Prüfungsbranche erstellt ein eigenes 
üK-Programm.

 Die üK-Programme enthalten Vertiefungen zur Praxis und 
Reflexionen zur Praxis.

 Die Lernenden erarbeiten 2 benotete üK-Kompetenznachweise.
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Begrüssungstag
Montag, 14. August 2023
Ankommen 8.00 – Start 08.15 – Ende 16.00 Uhr
 Klassenlehrperson, Fachlehrpersonen, Personal Verwaltung und 

Hausdienst, Schulleitung
Mitlernende kennen lernen
 Kästli, Couvert mit Logins für Lernmedien und Bücher beziehen
 Infrastruktur kennen lernen
 Bring your own Device (digitale Lernmedien)
Angebote
 Rechte und Pflichten kennen lernen
 Absenzen-, Haus- und Zimmerordnung
 Sonderstundenplan in der 1. Schulwoche



Berufsfachschule, Berufsmaturität, Weiterbildung

Vorkenntnisse
Ziel Tastaturschreiben
1000 Anschläge in 10 Minuten bei einer 
Fehlerhöchstgrenze unter 0.5 %, 
max. 4 Fehler (mit Korrekturmöglichkeit!)

 entspricht der Leistungsstufe «Standard» des international 
anerkannten Zertifikats OCG Typing Certificate (OTC) 

 Im Idealfall haben Sie dieses Zertifikat bereits vor Lehrbeginn 
erworben.
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Bring your own Device
– Warum?
 Lern- und Austauschplattformen zur Erweiterung

 multimedialer Kommunikation
 digitaler Zusammenarbeit
 Publikationsmöglichkeiten

 Individualisierung des Unterrichts mit Hilfe digitaler Unterrichtsmaterialen

 Veranschaulichung von Lerninhalten mit Multimediainhalten

 Verbesserung der Medienkompetenz

 Motivationsförderung durch vielfältigen Medieneinsatz
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Bring your own Device –
Was für ein Gerät brauche ich ?
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Bring your own Device –
Was für ein Gerät brauche ich ?

 DOWNLOADS
 Einrichtungsanleitung BYOD
 Merkblatt BYOD (Technische 

Anforderungen und Software)
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Recht auf Freikurse
Freikurse (unter «KURSE & SPRACHAUFENTHALTE»)
  Spanisch
  Französisch DELF B2
  Englisch First (FCE)
  Englisch CAE (bei bereits erworbenem FCE)
  ICT Advanced-User SIZ

 
 Detailinformationen auf Website WST 
 Anmelden im Kursshop auf Website WST
 Bitte beachten Sie die Anmeldefristen.  www.wst.ch
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Recht auf Förderkurs
Förderkurse (unter «KURSE & SPRACHAUFENTHALTE») 
Inhalte sind:
 Fragen zu Französisch und/oder Englisch
 Fragen zu Wirtschaftsthemen
 Fragen zu Technologie

 

 Detailinformationen auf Website WST 
 Anmelden im Kursshop auf Website WST
 Anmeldung das ganze Jahr möglich  www.wst.ch
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Lernmedienrechnung ca. CHF 650.– (1. Lehrjahr Schule)
ohne Lernmedien «Handlungsbausteine» (Einzelbestellung über den Lehrbetrieb, 
CHF 237.–)

Kosten

 Am Begrüssungstag werden Ihnen die Unterlagen für die Lernmedien und Bücher sowie 
Absenzenbüchlein abgegeben.

Materialgeld und Kästlimiete = CHF 100.– + CHF 10.–
Das Materialgeld und die Kästlimiete sind in der Lehrmittelrechnung integriert.
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Briefversand (1)

 An Ihren Lehrbetrieb gehen …
 Informationen zu Klasseneinteilung und Stundenplan

 Flyer zum Begrüssungstag vom Montag, 14. August 2023

 Informationen zu «Bring your own Device» (BYOD) inkl. Merkblatt

 Einladung zum Informationsabend für Eltern und Berufsbildende am 
Montag, 11. September 2023

 Flyer «Infos zur Berufsfachschule»
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 An Sie gehen …
 Informationen zu Klasseneinteilung und Stundenplan

 Flyer zum Begrüssungstag vom Montag, 14. August 2023
inkl. Zimmerangabe, wo Sie sich an diesem Tag einfinden sollen

 Informationen zu «Bring your own Device» (BYOD) inkl. Merkblatt

 Einladung zum Informationsabend für Eltern und Berufsbildende am 
Montag, 11. September 2023

 bitte Ihre Eltern über diesen Termin informieren

Briefversand (2)
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Verpflegung ist wichtig!

Unsere Mensa «inContro» bietet 
 reichhaltiges Angebot für ausgewogene Ernährung
 täglich drei abwechslungsreiche Menus (eines vegetarisch)
 gluschtige Alternativen (frische Salate, knusprige Sandwiches,

verschiedene Snacks … und feines Süsses)
 Menu ohne Getränk CHF 9.80

Zu guter Letzt
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Ihre Aufträge
1. Für Freikurse, die im August beginnen, sofort anmelden 

für Freikurse bitte Anmeldefristen auf www.wst.ch beachten

2. Für Förderkurse bitte Anmeldefristen auf www.wst.ch beachten

3. Website WST Kaufleute EFZ (ab 2023) studieren

4. Laptop am Begrüssungstag mitbringen
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Viel Erfolg
und viel

Freude in Ihrer
Ausbildung!
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