
 Fit für die Zukunft!
Weiterbildungsprogramm – Kurse, Lehrgänge, Seminare
April bis September 2012



Wirtschaft

Höhere Fachschule für Wirtschaft
Start im April und Oktober gemäss separatem Stundenplan

Berufsbildnerinnen/Berufsbildner
Lehrgang für Berufsbildnerinnen/Berufsbildner mit BBT-Anerkennung
5 Tage, Termine gemäss Spezialbroschüre, CHF 680.–

Einstieg kfm. Grundbildung, Grundkurs 1 (Kurs PLM010) • Montag, 23.4.12, 8.30–16.30 Uhr, CHF 325.–

Arbeits- und Lernsituation (ALS), Grundkurs 2a (Kurs PLM020) • Dienstag, 29.5.12, 8.30–12.00 Uhr, CHF 176.–

Prozesseinheit (PE), Grundkurs 2b (Kurs PLM030) • Dienstag, 29.5.12, 13.00–16.30 Uhr, CHF 176.–

Erfolgreich beurteilen, Grundkurs 3 (Kurs PLM040) • Montag, 25.6.12, 8.30–12.00 Uhr, CHF 176.–

Update – KV Lehre ab 2012 (Kurs PLM050) • Mittwoch, 30.5.12, 8.30–12.00 Uhr, CHF 176.–

Erfolgreicher Umgang mit Lernenden (Kurs PLM060) • Donnerstag, 21.6.12, 9.00–16.30 Uhr, CHF 325.–

Führung und Management
Lehrgang Erfolgreich Führen/Seminarreihe in 5 Modulen  
Mai–November 2012, Blockunterricht gemäss separatem Stundenplan

Mitarbeiterführung und Zusammenarbeit (Kurs PFM010)
Dienstag/Mittwoch, 18.9.12+19.9.12, 8.30–16.30 Uhr, CHF 700.–

Führen mit emotionaler Intelligenz (Kurs PFM030) 
Freitag, 27.4.12, 9.00–17.00 Uhr, CHF 440.–

Kaufmännische Ausbildungen
Lehrgang Fit fürs Büro/Auffrischen und Wiedereinsteigen
April–November 2012, jeweils Dienstag/Samstag gemäss separatem Stundenplan

Lehrgang Handelsschule edupool.ch 
Tageshandelsschule, August 2012–Juli 2013, jeweils Montag/Samstag gemäss separatem Stundenplan

Vorbereitungslehrgang kfm. BMS 2  
August 2012–Juni 2013, jeweils Montag gemäss separatem Stundenplan 

Protokollführung (Kurs WKO010) • 5× • Dienstag, 1.5.12–29.5.12, 19.30–21.00 Uhr, CHF 311.–

Tastaturschreiben – Anfängerkurs (Kurs WTA010) • 8× • Mittwoch, 25.4.12–20.6.12, 17.00–18.30 Uhr, CHF 315.–

Für Frauen: Tastaturschreiben einfach gemacht (Kurs WTA020)
7× • Montag, 23.4.12–11.6.12, 18.15–19.45 Uhr, CHF 279.–

Optimierung der Büroorganisation (Kurs WBO010) • Freitag, 4.5.12, 9.00–17.00 Uhr, CHF 299.–

Persönliche Arbeitstechnik (Kurs PLE012) • Montag, 14.5.12, 8.30–16.30 Uhr, CHF 410.–

Von der Sekretärin zur Assistentin (Kurs PLE013) • 4× • Freitag, 27.4.12–15.6.12, 13.30–17.15 Uhr, CHF 478.–

 
Kommunikation
Wie sag ich’s am besten? Verstehen und verstanden werden (Kurs PKO011)
3× • Samstag, 28.4.12–12.5.12, 8.30–12.00 Uhr, CHF 442.–

Der telefonische Empfang – die akustische Visitenkarte (Kurs PKO013) 
Samstag, 16.6.12, 8.15–17.00 Uhr, CHF 353.–

 
Marketing und Verkauf
Partnerschaft mit AzU Ausbildungszentrum für Unternehmensmanagement AG, Thun, www.azu-bildung.ch

 
Personalwesen
Lehrgang Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Personalwesen edupool.ch 
Oktober 2012–Mai 2013, jeweils Mittwoch/Samstag gemäss separatem Stundenplan

Lehrgang HR-Fachleute mit eidg. Fachausweis
Oktober 2012–September 2013, jeweils Dienstag/Donnerstag/Samstag gemäss separatem Stundenplan

Refresher Sozialversicherungen (Kurs WPV010)  
4× • 25.4./2.5. /8.5./23.5.12, 18.00–20.30 Uhr, CHF 431.–

Infoabende  19.3.12 • 26.4.12 • 22.5.12 • 20.6.12 • 17.30 Uhr
Weitere Daten auf Anfrage oder wst.ch/weiterbildung

Infoabend  24.5.12 • 18.00 Uhr

Infoabend  24.5.12 • 18.00 Uhr

Infoabend  1.2.12 • 18.30 Uhr

Infoabend  24.5.12 • 18.00 Uhr

Infoabend  24.5.12 • 18.00 Uhr

Infoabend  23.2.12 • 18.00 Uhr

Infoabend  24.5.12 • 18.00 Uhr

NEU

NEU

NEU

NEU



Rechnungswesen / Treuhand
Lehrgang Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Rechnungswesen- 
Treuhand edupool.ch 
Basismodul Rechnungswesen • April 2012–Februar 2013, jeweils Montag/Freitag gemäss separatem Stundenplan
Vertiefungsmodul Rechnungswesen • Im Anschluss an Basismodul, April–Oktober 2013
Vertiefungsmodul Treuhand • April–Oktober 2012, jeweils Montag/Mittwoch gemäss separatem Stundenplan

Lehrgang Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen  
mit eidg. Fachausweis • Oktober 2012–März 2015, jeweils Dienstag/Donnerstag gemäss separatem Stundenplan

Steuern / Versicherungen
Versicherungen im KMU-Alltag (Kurs WVE010) • 3× • Dienstag, 15.5.12–29.5.12, 17.30–20.00 Uhr, CHF 339.–

Tourismus / Event
Lehrgang Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Tourismus und Event 
edupool.ch • April 2012–Mai 2013, jeweils Montag gemäss separatem Stundenplan

Informatik

Windows
Windows 7 (Kurs IAW012) • 5× • Mittwoch, 25.4.12–30.5.12, 18.30–21.15 Uhr, CHF 499.–

Umstieg auf Windows 7 (Kurs IAW015) • 2× • Montag, 30.4.12+7.5.12, 18.30–21.15 Uhr, CHF 238.–

 
Office
Word 2010, Grundkurs (Kurs IAW110) • 7× • Donnerstag, 3.5.12–21.6.12, 18.00–20.30 Uhr, CHF 759.–

Excel 2010, Grundkurs (Kurs IAW120) • 5× • Dienstag, 1.5.12–29.5.12, 18.30–21.15 Uhr, CHF 500.–

Excel 2010, Vertiefungskurs (Kurs IAW121) • 4× • Dienstag, 5.6.12–26.6.12, 18.30–21.15 Uhr, CHF 410.–

Access 2010, Refresher (Kurs IAW131) • 4× • Mittwoch, 25.4.12–6.6.12, 18.00–19.30 Uhr, CHF 405.–

PowerPoint 2010, Grundkurs (Kurs IAW140) • 4× • Mittwoch, 29.8.12–19.9.12, 18.00–20.30 Uhr, CHF 446.–

Outlook 2010 und Internet (Kurs IAW150) • 7× • Montag, 4.6.12–27.8.12, 18.30–21.15 Uhr, CHF 759.–

Office 2010, Grundkurs (Kurs IAW161) • Ein neuer Kurs wird im Herbst angeboten

Office 2010, Aufbaukurs (Kurs IAW162) • Ein neuer Kurs wird im Herbst angeboten

Umstieg auf Office 2010 (Kurs IAW165) • 3× • Freitag, 27.4.12–11.5.12, 14.00–16.30 Uhr, CHF 313.–

 
Office Workshop
Word 2010, Serienbrief (Kurs IAW171A) • Mittwoch, 2.5.12, 14.00–16.45 Uhr, CHF 195.–

Word 2010, Vorlagen (Kurs IAW171B) • Mittwoch, 9.5.12, 14.00–16.45 Uhr, CHF 195.–

Excel 2010, Diagramme (Kurs IAW171D) • Mittwoch, 23.5.12, 14.00–16.45 Uhr, CHF 195.–

Excel 2010, Datenbank (Kurs IAW171E) • Mittwoch, 30.5.12, 14.00–16.45 Uhr, CHF 195.–

 
ECDL-Prüfungen
Mittwoch, 27.6.12, 18.15 Uhr • Freitag, 17.8.12, 18.15 Uhr • CHF 80.– pro Modul

Sie sparen CHF 20.–,

wenn Sie sich bis drei Wochen  

vor Kursbeginn anmelden.

Infoabend  23.2.12 • 18.00 Uhr

Infoabend  23.2.12 • 18.00 Uhr

Infoabend  23.2.12 • 18.00 Uhr

wst.ch/weiterbildung • 033 225 26 26

Schnupperangebot Windows und Office
Windows, Word, Excel, PowerPoint (Kurs IAW001) • Freitag, 7.9.12, 14.00–17.30 Uhr KOSTENLOS

NEU

NEU



WirtschaftsSchule Thun
Weiterbildungszentrum

Mönchstrasse 30A
CH-3600 Thun
Telefon 033 225 26 26
Telefax 033 225 26 39
weiterbildung@wst.ch
www.wst.ch

Firmenkurse
Massgeschneiderte Angebote für Sie und Ihre Mitarbeitenden!

Suchen Sie als Arbeitgeber ein individuelles Aus- oder Weiterbildungsangebot für Ihre 
Mitarbeitenden? Wir beraten Sie gerne und entwickeln für Sie ein passendes Angebot. 

Als Ihr kompetenter Partner im Bereich Aus- und Weiterbildung wissen wir, worauf es an-
kommt – fachlich und didaktisch. Unsere erfahrenen Referentinnen und Referenten stel-
len sicher, dass Theorie und Praxiswissen optimal miteinander verknüpft werden. 

So macht Lernen Freude!

Ihre Vorteile 
•	 KV-Mitglieder, Lernende und Studierende profitieren von 
	 5% Rabatt auf allen Einzelkursen (maximal CHF 100.– Ermässigung)
•	 Frühbuchungsrabatt
•	 zentrale Lage oder Kurse vor Ort
•	 kompetente Referentinnen und Referenten
•	 individuelle, kostenlose Beratung

Sprachen

Deutsch
Deutsch – mehr Sicherheit in Rechtschreibung (Kurs SDE010) 
15× • Donnerstag, 26.4.12–20.9.12, 18.00–19.20 Uhr, CHF 619.–

Deutsch – praxisorientierte Anwendung im Alltag (Kurs SDE020)
15× • Donnerstag, 26.4.12–20.9.12, 19.35–21.05 Uhr, CHF 619.–

 
Französisch
Französisch für Einsteiger Niveau A1, 1. Semester (Kurs SFR110) *
14× • Mittwoch, 2.5.12–19.9.12, 18.30–20.00 Uhr, CHF 336.–

Je ne veux pas oublier mon français Niveau B1/B2 (Kurs SFR010)
15× • Dienstag, 24.4.12–18.9.12, 12.15–13.15 Uhr, CHF 422.–

Le français au bureau Niveau B1 (Kurs SFR020)
16× • Dienstag, 24.4.12–18.9.12, 12.15–13.15 Uhr, CHF 448.–

Französisch DELF Niveau A2, 1. Semester (Kurs SFR120)
14× • Donnerstag, 26.4.12–20.9.12, 18.00–19.30 Uhr, CHF 579.–

Französisch DALF Niveau C1/C2 (Kurs SFR030) 
15× • Dienstag, 24.4.12–18.9.12, 18.00–19.30 Uhr, CHF 619.–

 
Italienisch
Italienisch für Einsteiger Niveau A1, 1. Semester (Kurs SIT110) *
14× • Montag, 30.4.12–17.9.12, 18.30–20.00 Uhr, CHF 336.–

 
Spanisch
Spanisch für Einsteiger Niveau A1, 1. Semester (Kurs SES110)
14× • Dienstag, 24.4.12–18.9.12, 18.00–19.30 Uhr, CHF 579.–

 
Englisch
Englisch für Einsteiger Niveau A1, 1. Semester (Kurs SEN105) *
14× • Donnerstag, 3.5.12–20.9.12, 20.15–21.45 Uhr, CHF 336.–

Englisch für Einsteiger Niveau A2, 3. Semester (Kurs SEN305)
15× • Dienstag, 24.4.12–18.9.12, 17.30–19.00 Uhr, CHF 619.–

Cambridge English: First (FCE) B2, 1. Semester (Kurs SEN120)
15× • Dienstag, 24.4.12–18.9.12, 19.15–20.45 Uhr, CHF 619.–

Cambridge English: Advanced (CAE) C1, 1. Semester (Kurs SEN130)
14× • Montag, 23.4.12–17.9.12, 20.00–21.30 Uhr, CHF 579.–

Cambridge English: Proficiency (CPE) C2 (Kurs SEN040)
14× • Montag, 23.4.12–17.9.12, 18.15–19.45 Uhr, CHF 579.–

*	Dieser Kurs wird in Zusammenarbeit mit der Volkshochschule Region Thun angeboten.
	 Ohne Frühbuchungsrabatt.

Sprachniveaus

Niveau A1
Sie können einfache Fragen 
verstehen und beantworten.

Niveau A2
Sie können sich in vertrauten 
Situationen mit kurzen Sätzen 
verständigen.

Niveau B1
Sie finden sich in fast allen 
Alltagssituationen sprachlich 
zurecht.

Niveau B2
Sie können Ihre Meinung zu 
vielen Themen spontan und 
klar ausdrücken.

Niveau C1
Sie kommunizieren fliessend, 
differenziert und praktisch 
fehlerfrei.

Niveau C2
Sie beherrschen die Sprache 
fast so gut wie Ihre Mutter-
sprache.

Nach Absprache Probe­
lektionen jederzeit möglich.

wst.ch/weiterbildung • 033 225 26 26

NEU


